附件1：

公共管理学院第一届研究生会各部门职能表

	主席
	承担学院党委分配的工作；领导研究生会协助学院完成日常学生工作；带领研究生会搞好各项学生活动和自治事务；总领研究生会各项事务；统筹全局，是研究生会的总负责人。

	副主席
	协助主席处理各项事务；分管若干部门，是所分管部门的总负责人；负责具体工作和活动的执行，领导单项活动的开展；在主席缺位时，代行主席职责。

	主席助理
	协助主席、副主席处理研究生会各项事务，负责各部门间的协调工作，协助主席、副主席或单独带领多个部门进行具体工作、活动的筹划，必要时候代替主席、副主席出席各类会议、仪式、庆典。

	文秘部
	研究生会日常文书工作；主要负责或参与研会各项活动的策划、协调；紧急事务的报告和处理。

	宣传部
	对学院的各项重要工作和大型活动进行宣传；对学院师生的学术成果进行宣传；对学院研究生会及其成员的工作和业绩进行宣传。

	学术部
	负责有关学术方面的各类讲座、演讲、征文、辩论等活动的策划和主要筹备工作。

	文艺部
	筹备和举办大型的文艺活动；平时组织开展一些有益的课外文艺活动，丰富研究生的课外生活。

	体育部
	负责有关体育方面的各类活动的策划和主要组织工作。

	网络部
	负责学院网络宣传媒体的设计、维护与管理；在院网上发布各类应由研究生会发布的信息。
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