关于研究生论文送审、答辩事项规定
一、研究生管理办公室在学校研究生院规定的期限内，敦促拟毕业研究生及时上网将有关信息输入，并审核学位论文答辩的资格（包括取得的学分、开题报告、论文发表等）；

二、研究生管理办公室在学院网上公示通过资格审核的拟毕业研究生的名单；

三、研究生管理办公室在规定期限内，敦促学生上交毕业论文、学位申请材料（答辩申请报告、学位论文申请书、论文送审单），对论文格式进行审查，并及时将论文提交信息录入校研究生院网；
四、由研究生管理办公室负责对经过上述审核合格的毕业论文进行整理和编号，然后按研究生院的规定进行隐名送审；

五、论文送审回来后，由研究生管理办公室负责将评阅结果予以公示，并将评阅信息录入研究生院网；

六、由研究生管理办公室负责将隐去有关专家信息的评阅书复印交给学生本人，要求学生根据评审意见对论文进行修改，论文修改事项由导师全面负责把关；
七、论文进入答辩阶段的工作由各系所负责，具体工作如下：
1、系所负责确定答辩时间、地点、答辩委员会成员、答辩记录员和答辩学生名单，通知到各个当事人并张榜公布；同时将这一信息告之研究生管理办公室，由研究生管理办公室负责挂网；
2、系所负责将论文送达答辩委员会成员手中；

3、研究生培养经费已分配到导师的折子上，所以，由答辩学生填写答辩酬金表用导师的折子到校财务报帐，在答辩前将答辩酬金交答辩记录员，由记录员将答辩酬金分配到答辩委员会成员；

4、答辩记录员在答辩结束后，将整理好的有关材料（一份答辩记录、3-5份表决票、2份学位申请书、一份独创性申明）装入答辩学生的档案袋（一人一个档案袋），并将档案袋交回研究生管理办公室；
八、论文答辩之后，由研究生管理办公室敦促答辩学生根据答辩委员会的意见对论文进行定稿修改，由导师全面负责把关；

九、研究生管理办公室负责将答辩结果输入校研究生网，并审核档案袋内的材料和论文是否修改，将材料提交给学科学位委员会讨论；

十、研究生管理办公室负责将通过学科学位委员会讨论的论文和材料送档案馆存档。
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