让事业精彩，让生命闪光
——浙江省能源集团城市燃气有限公司2012年度校园招聘

公司简介

浙江省能源集团有限公司是经浙江省人民政府批准组建成立的省属能源类国有资产营运机构，主要从事电源投资建设和生产经营、煤炭流通经营、天然气开发利用，并涉及金融、房地产、环保、建材、物资、油品等其他领域。多年来，浙能集团肩负保障全省能源供应安全的重大使命，按照浙江省委“创业富民、创新强省”的总战略和“干在实处、走在前列”的总要求，热情创业、激情创新，建立了“大能源”产业发展格局， 2010年浙能集团净资产517亿元，总资产1058.9亿元，分别位居浙江省属国有企业第一和第二，实现了企业规模与效益的双提升，已发展成为浙江省规模最大的国有企业之一，全国具有一定影响、规模最大的地方能源企业之一。
浙江省能源集团城市燃气有限公司是浙能集团的全资子公司，成立于2010年11月8日，负责浙能集团在浙江省内所有城市燃气项目的统一投资和管理。公司定位于城市燃气服务运营商，将致力于省内城市燃气业务的市场开发、工程建设、生产运营等工作，目前公司下辖8家经营成熟的城燃子公司，筹建城市燃气子公司6家，前期和跟踪城市燃气项目20余个，计划在“十二五”期间通过新建、并购等方式再增设15至20家城燃子公司，力争发展成为浙江省内最大的综合性城市燃气企业。

员工发展
城燃事业的高速发展将为员工的个人发展提供广阔的空间，公司推行公平竞争的用人机制，不拘一格用人才。公司为每位员工提供专业技术发展和职务发展两条通道，员工可以根据自己的优势向不同的方向发展。

公司针对员工的岗位和专业要求，设置了多种培训计划，包括公共基础类、管理类、专业技术类等课程体系，通过在职培训和脱产培训不断地提高员工的各种能力。

薪酬福利
– 激励性工资奖金体系（包括岗位工资、绩效工资、年终奖金）

– 完善的五险一金保障体系(养老保险、医疗保险、工伤保险、失业保险、生育保险及住房公积金)

– 特有的企业年金政策，丰厚的住房公积金补贴政策

– 提供误餐、交通、劳保、清饮等各类福利性补贴

– 员工公寓、带薪年休假、集体旅游等多样福利保障体系 

– 设施齐全的健身房，每年组织员工健康体检

浙能城燃2012年度校园招聘工作现已全面启动，欢迎有志于城市燃气事业的毕业生踊跃报名。
招聘岗位及要求

	岗位
	专业
	学历
	人数

	总经理行政助理
	行政管理/新闻学/中文学
	本科及以上
	2


岗位职责：

   1.协助公司领导完成各类行政文件、信函、报告等材料的起草收发、公文撰写等工作，需要清退归档的资料应做好登记和立卷工作。
   2.负责总经理的日程管理、差旅安排、会议安排。 

   3.及时、准确地向领导和有关人员传达上级机关及有关部门的通知事项和会议安排，并参加会议讨论，做好会议纪要。

   4.准确无误地完成公司领导交办的事宜，并将完成情况及时汇报。

基本要求：

1. 全日制大学本科及以上学历，有志于从事城市燃气事业的2012届优秀毕业生；
2. 各科成绩合格，通过国家大学英语四级（425分以上），毕业时能取得学历证及学位证；
3. 所学专业与招聘需求对口：
4. 身体健康，具备良好的综合素质，积极进取、开拓创新、热情投入、乐观诚信，有责任心；良好的沟通、组织协调能力及团队合作精神。
招聘流程
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面试

综合素质测评

复试 签约


1. 在线投递简历

请登录公司网申主页（zjenergycr.zhiye.com）完成注册并申请职位，或通过E-mail将个人简历发至zncr@yahoo.cn。
2. 初次面试
我们将对应聘材料进行认真评估和审核，通过的同学我们将根据专业分批次安排进行1-2轮面试。
3. 综合素质测评
我们将组织通过初次面试的同学进行在线综合素质测评。
4. 复试

公司高层亲自对入围同学进行面试，确定录用人选。

5. 体检及签约
恭喜您通过面试，我们将安排签约，并提供实习岗位。

招聘联系人：王希希

招聘电话：0571－87364516  13857115520 

E-mail : zncr@yahoo.cn

